1. Účtovníctvo – podstata a význam

· je bezprostredne spojené s podnikaním a s existenciou podnikov
· predstavuje relatívne uzatvorený a vnútorne usporiadaný systém informácií, ktorý poskytuje informácie v peňažnom vyjadrení o hospodárskej činnosti podniku a o výsledku tejto činnosti, t.j. poskytuje informácie o:
· majetku podniku,
·  záväzkoch,
·  vlastnom imaní,
·  výnosoch a nákladoch,
·  príjmoch a výdavkoch,
·  výsledku hospodárenia


ÚČTOVNÍCTVO chápané ako veda i ako praktická činnosť sa zaoberá   
   zberom, 
               zaznamenávaním, 
               triedením, 
               sumarizáciou,
               interpretáciou 
               a odovzdávaním 
účtovných informácií jeho používateľom takým spôsobom, aby na základe nich mohli prijímaťpríslušné podnikateľské rozhodnutia.

Cieľ účtovníctva podávať verný a pravdivý obraz o finančnej a výnosovej situácii podniku
Predmet účtovníctva
· majetok,
·  záväzky,
·  rozdiel majetku a záväzkov (vlastné imanie),
·  výnosy,
·  náklady,
·  príjmy,
·  výdavky,
·  výsledok hospodárenia.

Účtovné obdobie
· kalendárny rok (1.1. do 31.12.)
·  hospodársky rok (nepretržite po sebe  nasledujúcich 12 kalendárnych mesiacov)
Metodické prostriedky účtovníctva
· účtovné doklady,
·  oceňovanie,
·  účty a podvojný zápis,
·  intentarizácia,
·  účtovné výkazy (účtovná závierka).
· 


Kvalitatívne charakteristiky účtovných informácií
· relevantnosť
· objektívnosť
· včasnosť
· zrozumiteľnosť
· porovnateľnosť







Účtovníctvo – podstatná časť informačného systému podniku
Podnik (podnikateľský subjekt) – predstavuje účtovnú jednotku

Účtovná jednotkou sú:
·  právnické osoby so sídlom na území SR
·  zahraničné osoby (právnické aj fyzické), ak na území SR podnikajú alebo vykonávajú inú činnosť podľa osobitných predpisov 
·  fyzické osoby, ak podnikajú alebo vykonávajú inú samostatnú zárobkovú činnosť, ak preukazujú svoje výdavky vynaložené na dosiahnutie, zabezpečenie a udržanie príjmov na účely zistenia základu dane z príjmov



Účtovná sústava
súhrn postupov, metód a metodických prostriedkov, pomocou ktorých sa: 
· zisťujú ekon. informácie o predmete účtovníctva,
· informácie sa spracovávajú tak, aby boli užitočné     pre užívateľov
1. Sústava kamerálneho (štátneho) účtovníctva - evidovanie príjmov a výdavkov
2. Sústava podnikového účtovníctva
     a)  jednoduché účtovníctvo
     b)  podvojné účtovníctvo











3. Právna úprava účtovníctva
Predmet právnej úpravy:
· bežné účtovníctvo (metodika a postupy účtovania)
·  účtovné výkazy - účtovná závierka (forma, obsah, štruktúra)

Základné právne normy na Slovensku:
· Obchodný zákonník  
- povinnosť viesť účtovníctvo
- povinnosť overiť účtovnú závierku audítorom
- povinnosť akciovej spoločnosti, spol. s r.o., štátnemu podniku uložiť účtovnú závierku       do zbierky listín a zverejniť údaje z nej
· zákon o účtovníctve – všeobecne záväzná právna norma 
· opatrenia Ministerstva financií SR
- rámcové účtové osnovy a podrobnosti o postupoch účtovania
- forma, štruktúra a obsah účtovnej závierky 

Zákon 431/2002 Z.z. z 18. júna 2002 o účtovníctve 
Zmena:	562/2003 Z.z.
		561/2004 Z.z.
		518/2005 Z.z.
		688/2006 Z.z.
		198/2007 Z.z. (zmeny účinné od 26.4.2007) 
                        198/2007 Z.z. (zmeny účinné od 1.1.2008)
		540/2007 Z.z.
		621/2007 Z.z.
- člení sa na 7 častí


1. časť – Základné a všeobecné ustanovenia
· predmet úpravy zákona   § 1
      - rozsah, spôsob a preukázateľnosť vedenia účtovníctva právnických osôb, zahraničných osôb, fyzických osôb – t.j. účtovných jednotiek
      - rozsah, obsah a preukázateľnosť účtovnej závierky
· možnosť vedenia účtovníctva § 2 v sústave podvojného účtovníctva aj v sústave jednoduchého účtovníctva 
· predmet účtovníctva § 2 
· definícia pojmov používaných v účtovníctve  § 2
      - majetok, záväzky, ekonomický úžitok, náklady, výnosy, príjmy, výdavky, výsledok hospodárenia, aktíva, iné aktíva, pasíva, iné pasíva
· akruálny princíp – základný princíp podvojného účtovníctva
účtovná jednotka účtuje a vykazuje účtovné prípady v období, s ktorým časovo a vecne
súvisia (účtovné obdobie) § 3
· účtovné obdobie  § 3
· povinnosti účtovných jednotiek  § 4, § 5, § 6
· viesť podvojné, resp. jednoduché účtovníctvo
PO – odo dňa svojho vzniku až do svojho zániku 
FO – po dobu, počas ktorej podniká 
· dodržiavať zákon o účtovníctve a opatrenia MF SR
· viesť účtovníctvo a zostavovať účtovnú závierkuza účtovnú jednotku ako celok
· viesť účtovníctvo ako sústavu účtovných záznamov (účtovné doklady, účtovné zápisy, účtovné knihy, účtový rozvrh, odpisový plán, inventúrne súpisy, účtovná závierka a výročná správa) 
· viesť účtovníctvo v SK aj v cudzej mene
· viesť účtovníctvo v štátnom jazyku
· dokladovosť v účtovníctve
· vykonávať inventarizáciu majetku, záväzkov a ich rozdielu 
· zostavovať účtovnú závierku  - riadnu, mimoriadnu, priebežnú 
· rešpektovanie účtovných zásad   § 7
a) verné a pravdivé zobrazenie skutočnosti
b) stálosť metód (konzistencia medzi účtovnými obdobiami)
c) nepretržité pokračovanie v činnosti podniku
d) zákaz kompenzácie










2. časť – Účtovné sústavy, účtovné doklady, účtovné zápisy a účtovné knihy
·   v sústave jednoduchého účtovníctva   § 9
   - PO – podľa osobitného predpisu (Obchodný zákonník)
   - FO 
   - občianske združenia s právnou subjektivitou, združenia právnických osôb, pozemkové spoločenstvá, spoločenstvá vlastníkov bytov a nebytových priestorov, neinvestičné fondy, neziskové organizácie, ak nepodnikajú a ak ich príjmy nedosiahli v predchádzajúcom účtovnom období 3 000 000,- Sk
   - cirkvi a náboženské spoločnosti a cirkevné inštitúcie, ktoré majú právnu subjektivitu, ak nepodnikajú a nie sú príjemcami dotácií zo ŠR 




· účtovný zápis  § 11 - zaznamenáva sa v účtovných knihách priebežne počas účtovného obdobia
· účtovné knihy v sústave podvojného účtovníctva    § 12 
   a) denník – chronologické (časové) zápisy
   b) hlavná kniha – vecné hľadisko 
                - zahŕňa syntetické a analytické účty podľa účtového rozvrhu a obsahuje:
                - začiatočné stavy na začiatku obdobia
                - obraty strany Má dať a strany Dal účtov najviac za kalendárny mesiac  
                - zostatky a stavy účtov ku dňu zostavenia účtovnej závierky

· v sústave jednoduchého účtovníctva    § 15
   a) peňažný denník
        obsahuje: - stav peňažných prostriedkov v hotovosti a na účtoch v bankách
                        - príjmy daňové a nedaňové
                        - výdavky daňové a nedaňové
                        - priebežné položky
   b) kniha pohľadávok
   c) kniha záväzkov
   d) pomocné knihy 

· rámcová účtová osnova a účtový rozvrh   § 13
účtová osnova – usporiadanie účtových tried,  účt. skupín, a syntetických účtov s číselným a slovným označením 
účtový rozvrh – syntetické, analytické a podsúvahové účty potrebné pre účtovnú jednotku 
· otvorenie a uzatvorenie účtovných kníh  § 16









3. časť – Účtovná závierka § 17 až § 22
štrukturovaná prezentácia skutočností, ktoré sú predmetom účtovníctva
· v sústave podvojného účtovníctva 
   a) súvaha (bilancia)
   b) výkaz ziskov a strát
   c) poznámky 
· v sústave jednoduchého účtovníctva 
   a) výkaz o príjmoch a výdavkoch
   b) výkaz o majetku a záväzkoch
· zostavovanie individuálnej účtovnej závierky podľa IAS
· overovanie účtovnej  závierky audítorom
· vyhotovenie a obsah výročnej správy
· zverejnenie údajov výr. správy a účtovnej závierky 
· konsolidovaná účtovná závierka 



4. časť – Spôsoby oceňovania § 24 až § 28
· oceňovanie majetku a záväzkov:
   - ku dňu uskutočnenia účtovného prípadu - § 25
   - ku dňu zostavovania účtovnej závierky- § 27
   - k inému dňu v priebehu účtovného obdobia - § 27
· ku dňu uskutočnenia účtovného prípadu 
Obstarávacia cena – cena za ktorú sa majetok obstaral a náklady súvisiace s obstaraním
Vlastné náklady – priame náklady a nepriame náklady (pri zásobách ich časť)
Menovitá hodnota – cena uvedená na peňažných prostriedkoch a ceninách alebo suma, na ktorú pohľadávka alebo  záväzok znie
Reprodukčná obstarávacia cena – cena, za ktorú by sa majetok obstaral v čase, keď sa o ňom účtuje
Reálna hodnota
· úbytok majetku rovnakého druhu
   - vážený aritmetický priemer
   - FIFO (First-In-First-Out)
· ku dňu zostavovania účtovnej závierky
·  k inému dňu v priebehu účtovného obdobia
Reálna hodnota 	- trhová cena
			- kvalifikovaný odhad alebo posudok znalca
			- ocenenie podľa osobitného predpisu











Zákon o účtovníctve  § 24
· slovenská mena aj cudzie meny
· majetok a záväzky vyjadrené v cudzej mene sa prepočítavajú na slovenskú menu kurzom vyhláseným NBS platným
- ku dňu uskutočnenia účtovného prípadu,
- ku dňu zostavovania účtovnej závierky,
- k inému dňu v priebehu účtovného obdobia, ak sa to vyžaduje podľa osobitného predpisu

· kurz, za ktorý boli hodnoty nakúpené alebo predané
- pri kúpe a predaji cudzej meny za slovenskú menu,
- pri prevode peňažných prostriedkov z účtu zriadeného v cudzej mene (devízový účet) 
       na účet zriadený  v slovenskej mene (korunový účet) a pri opačnom prevode
· ak sa kúpa alebo predaj neuskutočňuje s bankou,  pobočkou zahraničnej banky alebo zmenárňou – kurz NBS 



5. časť – Inventarizácia
· účtovná jednotka overuje, či stav majetku, záväzkov a rozdielu majetku a záväzkov v účtovníctve zodpovedá skutočnosti
· vykonáva sa ku dňu, ku ktorému sa zostavuje riadna alebo mimoriadna účtovná závierka
· pri hmotnom majetku okrem zásob a peňažných prostriedkov v hotovosti aj v inej lehote – nesmie však prekročiť 2 roky
· peňažné prostriedky v hotovosti – najmenej štyrikrát do roka
· inventúra – zisťovanie skutočného stavu majetku, záväzkov a rozdielu majetku a záväzkov
· fyzická, kombinovaná, dokladová    -    inventúrny súpis
· fyzická inventúra hmotného majetku okrem zásob, ak nemožno vykonať ku dňu zostavovania ÚZ
– v priebehu posledných 3 mesiacov účt. obdobia alebo v prvom mesiaci nasledujúceho účt. obdobia
· fyzická inventúra zásob - kedykoľvek
· INVENTARIZAČNÝ  ZÁPIS
· inventarizačný rozdiel	- MANKO (pri peňažných prostriedkoch a ceninách SCHODOK)
- PREBYTOK




6. časť – Účtovná dokumentácia
· súhrn všetkých účtovných záznamov 
· forma účtovných záznamov: - písomná
                                                           - technická
· preukázateľnosť  účtovných záznamov
· oprava účtovného záznamu – ak je neúplný, nepreukázateľný, nesprávny, nezrozumiteľný
   - len na základe účtovného dokladu
· uchovávania a ochrana účtovnej dokumentácie
7. časť – Záverečné ustanovenia § 38 až § 41
· pokuta do 1% celkovej sumy majetku
· zisteného zo súvahy – v sústave podvojného účtovníctva
· vykázaného vo výkaze o majetku a záväzkoch
    – v sústave jednoduchého účtovníctva
· z konsolidovanej súvahy
· pokuta do 3% celkovej sumy majetku závažnejšie priestupky 
· pokuta do 100 000 000,- Sk – kvalifikovaným odhadom, ak nie je možné zistiť celkovú sumu majetku  
· pokuta – od závažnosti, spôsobu a doby trvania protiprávneho konania, od následkov porušenia povinností



Účtovná štandardizácia - Medzinárodná harmonizácia účtovníctva
· zbližovanie účtovných systémov krajín
· cieľ:  zabezpečiť porovnateľnosť a transparentnosť účtovných informácií prezentovaných v účtovných závierkach aj na nadnárodnej úrovni
· formy: - US GAAP (United States Generally Accepted Accounting Principles)
                        - Direktívy (Smernice) Rady Európskej Únie
                        - Medzinárodné účtovné štandardy IAS/IFRS (International Accounting Standards/International Financial Reporting Standards)














































































MAJETOK A ZDROJE JEHO FINANCOVANIA




Definície majetku
Obchodný zákonník: 
„obchodný majetok“ – súhrn majetkových hodnôt (vecí, pohľadávok a iných práv a peniazmi oceniteľných iných hodnôt), ktoré patria podnikateľovi a slúžia alebo sú určené na jeho podnikanie 
Zákon o účtovníctve § 2:
- majetkom sú tie aktíva, ktoré sú výsledkom minulých udalostí, 
- je pravdepodobné, že v budúcnosti zvýšia ekonomické úžitky účtovnej jednotky,
- dajú sa spoľahlivo oceniť,
- vykazujú sa v účtovnej závierke v súvahe alebo vo výkaze o majetku a záväzkoch













Dlhodobý NEHMOTNÝ majetok - zložky majetku, ktorých ocenenie je vyššie ako 50 000,- Sk a doba použiteľnosti dlhšia ako 1 rok 

Dlhodobý HMOTNÝ majetok
·  pozemky, stavby, byty a nebytové priestory, umelecké diela, zbierky a predmety z drahých kovov – bez ohľadu na ich obstarávaciu cenu
·  samostatné hnuteľné veci a súbory hnuteľných vecí, ktorých ocenenie je vyššie ako 30 000,- Sk a doba použiteľnosti dlhšia ako 1 rok
·  pestovateľské celky trvalých porastov
· základné stádo a ťažné zvieratá
· otvárky nových lomov, pieskovní a hlinísk 
NEODPISOVANÝ – pozemky, umelecké diela, zbierky, predmety z drahých kovov
ODPISOVANÝ

Dlhodobý FINANČNÝ majetok
·  cenné papiere a podiely (v dcérskej účtovnej jednotke, v spoločnosti s podstatným vplyvom, realizovateľné cenné papiere, dlhové cenné papiere držané do splatnosti)
·   pôžičky poskytnuté účtovnou jednotkou v konsolidovanom celku 
·   dlhodobé pôžičky
·   majetok v nájme
·  umelecké diela, zbierky, predmety z drahých kovov a pozemky, ktoré sú obstarané na účel dlhodobého uloženia voľných peňažných prostriedkov












Definovanie pojmu VLASTNÉ IMANIE
· priamy spôsob
· nepriamy spôsob – rozdiel majetku a záväzkov 
Zákon o účtovníctve – nepriamy spôsob
Opatrenia MF SR – priamy a nepriamy spôsob
Obchodný zákonník:
·  čisté obchodné imanie = obchodný majetok – záväzky
·  vlastné imanie – vlastné zdroje financovania obchodného majetku








Zákon o účtovníctve  § 2
AKTÍVA
ekonomické prostriedky, ktoré sú výsledkom minulých udalostí, od ktorých sa očakáva, že v budúcnosti povedú k zvýšeniu ekonomických úžitkov; patrí tu majetok a iné aktíva
Iné aktíva – časť aktív, ktoré sa vykazujú v účtovnej závierke v poznámkach (práva z licenčných, nájomných, poistných zmlúv,...)
PASÍVA
zdroje majetku, ktoré predstavujú celkovú sumu záväzkov účtovnej jednotky vrátane iných pasív a rozdielu majetku a záväzkov
Iné pasíva – vykazujú sa v účtovnej závierke v poznámkach (záväzky zo súdnych rozhodnutí, z poskytnutých záruk,...)



SÚVAHA
1. Podstata súvahy
2. Obsah súvahy 
3. Forma súvahy 
4. Druhy súvahy






prehľadná a usporiadaná forma hodnotového (peňažného) vyjadrenia majetku podľa druhov a podľa zdrojov k určitému dňu

Súvahový deň – deň, ku ktorému sa zostavuje súvaha
Súvahová položka – jednotlivé druhy aktív a pasív v slovnom a peňažnom vyjadrení
Súvahový stav – jednotlivé druhy aktív a pasív v peňažnom vyjadrení













































































































ZMENY SÚVAHOVÝCH  STAVOV 



























Nepôsobiace – neovplyvňujú výšku vlastného imania
Výšku vlastného imania ovplyvňujú:
·  ďalšie vklady vlastníkov
·  výbery vlastníkov
·  účtovné prípady (hospodárske operácie) 
          – ktoré spôsobujú vznik NÁKLADOV   a  VÝNOSOV
Pôsobiace – ovplyvňujú výšku vlastného imania

NÁKLADY
- spotreba materiálnych statkov a služieb, ktorá slúži na tvorbu výkonov a v konečnom               dôsledku na dosiahnutie zisku                  
- peňažné vyjadrenie spotreby a opotrebenia majetkových zložiek a spotrebovaných cudzích 
výkonov s cieľom dosiahnuť výnosy v budúcnosti                  
- zníženie ekonomických úžitkov účtovnej jednotky v účtovnom období, ktoré sa dá                    spoľahlivo oceniť                  
- vznik nákladov alebo ich zvýšenie spôsobuje zníženie zisku (zvýšenie straty) a tým
ZNÍŽENIE  VLASTNÉHO  IMANIA
























VÝNOSY
- v peniazoch vyjadrené výsledky (výstupy) z hospodárskej činnosti podniku  určené na predaj, príp. na vlastnú potrebu, ako aj iné oceniteľné úžitky prameniace z iných zdrojov
- zvýšenie ekonomických úžitkov účtovnej jednotky v účtovnom období, ktoré sa dá                    spoľahlivo oceniť                  
- vznik výnosov alebo ich zvýšenie spôsobuje zvýšenie zisku (zníženie straty) a tým
ZVÝŠENIE  VLASTNÉHO  IMANIA


















Výsledok hospodárenia zistený v Súvahe
a vo Výkaze ziskov a strát
MUSÍ  BYŤ  ROVNAKÝ
(v tom spočíva kontrolná funkcia SÚVAHY)
SÚVAHA [image: ]VÝKAZ ZISKOV                                         
                                                      100 000,- SK ZISK                                  A STRÁT
















































































SÚVAHOVÉ  ÚČTY

1. Podstata účtu, forma účtu
- pre riadenie podniku a kontrolu hospodárenia 
- informácie o stavoch aktív, pasív, nákladov, výnosov a o zmenách, ktoré nastali
či ich príčinách
- ÚČET (KONTO) základný metodický nástroj v účtovníctve 














2. Vznik a otváranie súvahových účtov
každá súvahová položka – samostatný účet – súvahový účet
1. pri vzniku podniku (prevzatie stavov z otváracej súvahy)
2. na začiatku každého účtovného obdobia (začiatočné stavy sú zostatky súvahových účtov ku koncu predchádzajúceho účtovného obdobia)
3. počas účtovného obdobia (ak vzniknú nové položky majetku a zdrojov)












ÚČTOVNÝ  spôsob otvárania účtov začiatočné stavy sa  NEOPISUJÚ 
ale  ZAÚČTUJÚ PODVOJNÝM  ZÁPISOM prostredníctvom Začiatočného účtu súvahového, ktorého stavy súvahových položiek nadväzujú na stavy súvahových položiek vykázaných v Konečnom účte súvahovom v prechádzajúcom účtovnom období 

ZAČIATOČNÝ  ÚČET  SÚVAHOVÝ súvzťažný účet k jednotlivým súvahovým účtom

Na účtoch PASÍV začiatočný stav na strane D súvzťažný zápis na účte Začiatočný účet súvahový na strane MD


















Otvorenie súvahových účtov
Zaúčtovanie účtovných prípadov
1. Zistenie konečných zostatkov účtov
2. Uzatvorenie účtov
3. Vykázanie v súvahe na konci účtovného obdobia




















































































Podvojnosť účtovných zápisov



Podvojnosť účtovných zápisov – základný metodický nástroj účtovníctva
FORMÁLNA  STRÁNKA
Zaúčtovanie toho istého účtovného prípadu na dvoch účtoch
Zaúčtovanie účtovného prípadu na opačných stranách účtov
Zaúčtovanie tej istej sumy na obidvoch (súvzťažných) účtoch 
          súčet ZS strany MÁ DAŤ = súčet ZS strany DAL
          súčet OBRATOV strany MÁ DAŤ = súčet OBRATOV strany DAL
          súčet KZ strany MÁ DAŤ = súčet KZ strany DAL

VECNÁ  STRÁNKA
Právne hľadisko – vzťahy, pri ktorých vzniká alebo zaniká určitá forma práva
Ekonomické hľadisko – príchod a odchod určitého druhu majetku, zmeny v zložkách Súvahy                                              a Výkazu ziskov a strát

Podvojnosť účtovných zápisov vyplýva zo zmien na súvahových účtoch
+A    –A                 +P     –P           +A    +P               –A    –P 
Podvojnosť účtovných zápisov vyplýva aj zo zmien na súvahových účtoch                                  a súčasne na výsledkových účtoch
–A   +N                 +P    +N             +A    +V             –P     +V 


 














































VÝSLEDKOVÉ  ÚČTY




Výsledkové účty NEMAJÚ ZAČIATOČNÝ STAV 
	keďže
· všetky náklady a výnosy účtujeme v účtovnom období, s ktorým súvisia
    (bez ohľadu na deň ich úhrady alebo inkasa) 
· z konečných stavov účtov nákladov a výnosov sa v prechádzajúcom účtovnom období zistil výsledok hospodárenia
	teda
Súčet výnosov – súčet nákladov = Výsledok hospodárenia
Zisk zvyšuje vlastné imanie
Strata znižuje vlastné imanie































































Podvojnosť účtovných zápisov


Podvojnosť účtovných zápisov – základný metodický nástroj účtovníctva
FORMÁLNA  STRÁNKA
Zaúčtovanie toho istého účtovného prípadu na dvoch účtoch
Zaúčtovanie účtovného prípadu na opačných stranách účtov
Zaúčtovanie tej istej sumy na obidvoch (súvzťažných) účtoch 
           súčet ZS strany MÁ DAŤ = súčet ZS strany DAL
           súčet OBRATOV strany MÁ DAŤ = súčet OBRATOV strany DAL 
           súčet KZ strany MÁ DAŤ = súčet KZ strany DAL

VECNÁ  STRÁNKA
Právne hľadisko – vzťahy, pri ktorých vzniká alebo zaniká určitá forma práva
Ekonomické hľadisko – príchod a odchod určitého druhu majetku, zmeny v zložkách Súvahy                                              a Výkazu ziskov a strát

Podvojnosť účtovných zápisov vyplýva zo zmien na súvahových účtoch
+A    –A                 +P     –P           +A    +P               –A    –P 
Podvojnosť účtovných zápisov vyplýva aj zo zmien na súvahových účtoch                                  a súčasne na výsledkových účtoch
–A   +N                 +P    +N             +A    +V             –P     +V 






















































DRUHY ÚČTOV
Podľa obsahu:
· Jednoduché – zobrazujú určitý druh	majetku
			zdrojov majetku
			nákladov
			výnosov
· Zmiešané – kompenzujú stav majetku či zdrojov majetku a výsledkom hospodárenia
















 






UZÁVIERKOVÉ  účty
701 
Začiatočný účet súvahový zaúčtovanie začiatočných stavov na začiatku účtovného obdobia
na súvahových účtoch podvojným zápisom
702 
Konečný účet súvahový uzatvorenie súvahových účtov podvojným zápisom (prevod konečných zostatkov účtovným spôsobom) 
710 
Účet ziskov a strát uzatvorenie výsledkových účtov podvojným zápisom (prevod konečných stavov účtovným spôsobom)

PODSÚVAHOVÉ  účty
· evidovanie skutočností, ktoré sa účtovne  nezachytávajú na súvahových  alebo výsledkových účtoch
· zápisy majú evidenčnú povahu, teda neúčtuje sa na nich podvojne
· konečné zostatky sa vykazujú  na týchto účtoch, teda účty sa ku koncu účtovného obdobia neuzatvárajú


































































ÚČTOVNÁ  DOKUMENTÁCIA

1. Účtovný záznam
2. Dokladovosť v účtovníctve
3. Druhy účtovných dokladov
4. Náležitosti účtovných dokladov
5. Obeh a spracovanie účtovných dokladov
6. Uchovávanie a ochrana účtovnej dokumentácie




  Podľa  FORMY  vykonania účtovného záznamu:
1. PÍSOMNÁ  FORMA  účtovného záznamu rukopisom, písacím strojom,tlačiarenskými
alebo reprografickými technikami, vytlačený tlačiarňou počítača tak, aby bol obsah čitateľný
pre fyzickú osobu 
      2. TECHNICKÁ  FORMA  účtovného záznamu elektronický, optický alebo iný podobný spôsob, musí však umožniť jeho prevedenie do písomnej formy s rovnakým obsahom ako v technickej forme 

Požiadavky z hľadiska  OBSAHU  účtovného záznamu:
1. PREUKÁZATEĽNOSŤ  účtovného záznamu  
· obsah priamo dokazuje skutočnosť
· obsah nepriamo dokazuje skutočnosť prostredníctvom iných preukázateľných záznamov
· prenesený mimo podniku prostredníctvom informačného systému – zabezpečiť však pred poškodením, zničením a pod. 

2. ZROZUMITEĽNOSŤ  účtovného záznamu  
· jednoznačné a spoľahlivé určenie jeho obsahu

3. TRVALOSŤ  účtovného záznamu  
· po celý čas spracovania a úschovy




Účtovný doklad – preukázateľný účtovný záznam, v ktorom sú prvotne zaznamenané operácie (hospodárske operácie, účtovné operácie) ktoré majú byť zobrazené v účtovníctve.

FUNKCIE účtovných dokladov:
1. PREUKAZUJÚ, DOKLADUJÚ, že účtovné prípady nastali
2. OVERUJÚ  uskutočnené účtovné prípady

ZÁSADA  DOKLADOVOSTI
· bez účtovného dokladu NEMOŽNO urobiť žiaden účtovný zápis, pretože každý účtovný prípad MUSÍ byť doložený účtovným dokladom




Zákon o účtovníctve  § 10 
- preukázateľné účtovné záznamy
· označenie účtovného dokladu
· dátum vyhotovenia účtovného dokladu
· opis (obsah) účtovného prípadu a označenie účastníkov
· dátum uskutočnenia účtovného prípadu, ak je iný ako dátum vyhotovenia
· označenie účtov pre zaúčtovanie v podvojnom účtovníctve
· peňažnú sumu alebo údaj o množstve a cene za mernú jednotku
· podpisový záznam osoby zodpovednej za účtovný prípad a za zaúčtovanie










OBEH účtovných dokladov - proces pohybu dokladov v podniku od ich príchodu do podniku alebo od ich vyhotovenia až po ich archiváciu
· plán obehu účtovných dokladov
· v rámci kolobehu sa uskutočňuje proces SPRACOVANIA účtovných dokladov
                 - obsahuje činnosti súhrnne označované LIKVIDÁCIA  účtovných dokladov
1. triedenie a očíslovanie účtovných dokladov
2. preskúmavanie správnosti účtovných dokladov
3. určenie a zapísanie účtovacieho predpisu
4. zaúčtovanie dokladu podľa účtovacieho predpisu
5. archivovanie dokladov a ich skartácia


1. triedenie a očíslovanie účtovných dokladov
· rozdelenie do skupín podľa ich obsahu
· v rámci skupín rozdelenie podľa dátumu ich prijatia alebo vyhotovenia
· číslovanie dokladov v rámci skupín poradovo od jednotky počas celého účtovného obdobia


2. preskúmavanie správnosti účtovných dokladov
	Overovanie správnosti údajov pred ich zaúčtovaním 
vecná správnosť
· zisťovanie oprávnenosti účtovných prípadov
· súlad obsahu účtovného dokladu so skutočnosťou
· zodpovedá pracovník, ktorý účtovný prípad
· nariadil alebo schválil

formálna správnosť
· zisťovanie, či účtovný doklad obsahuje všetky zákonom predpísané náležitosti a spĺňa
    požiadavky kladené na vyhotovenie účt. dokladov
· kontrolujú pracovníci učtárne
· údaje – čitateľné, prehľadné, trvalé


3. určenie a zapísanie účtovacieho predpisu
· pred zaúčtovaním sa vyznačí účtovací predpis – PREDKONTÁCIA na ktoré účty a na ktoré strany sa účtovný prípad zaúčtuje
· vyznačuje zodpovedný pracovník učtárne
· spôsoby vyznačenia účtovacieho predpisu:
· na doklade na miesto určené pre účtovací predpis
· na doklade sa pečiatkou vyznačí miesto pre účtovací predpis a ten sa tam zapíše
· na samostatnom lístku, ktorý sa pripojí k účt. dokladu


4. zaúčtovanie dokladu podľa účtovacieho predpisu
· zaúčtovanie na príslušných účtoch
· na doklade sa uvedie:
· poznámka o zaúčtovaní
· dátum zaúčtovania
· podpisový záznam osoby zodpovednej za vykonanie účtovného zápisu
5. archivovanie dokladov a ich skartácia
· v príručnom archíve v učtárni
    - účtovné doklady po ich zaúčtovaní do ukončenia uzávierkových prác
· v účtovnom archíve 
    -  ak účtovné doklady nie sú potrebné pri práci v učtárni

· v účtovnom archíve 
    -  podľa doby uchovania určenej pre jednotlivé druhy účtovnej dokumentácie
· na nakladanie s účt. dokumentáciou sa vzťahujú všeobecné predpisy o archivníctve 
· pred uložením usporiadať a zabezpečiť proti strate, zničeniu alebo poškodeniu
· archívna kniha – ukladanie a vydávanie účtovnej dokumentácie
· vydávanie oprávnenej osobe len na potvrdenie
· skartácia (vyradenie) -  po uplynutí uschovacích lehôt
· doklad o skartácii – príloha archívnej knihy


USCHOVACIE  LEHOTY – Zákon o účtovníctve § 35, § 36
· účtovná závierka a výročná správa 10 rokov nasledujúcich po roku, ktorého sa týkajú
· účtovné doklady, účtovné knihy, zoznamy účt. kníh, odpisový plán, inventúrne súpisy,
inventarizačné zápisy, účtový rozvrh 5 rokov nasledujúcich po roku, ktorého sa týkajú
· účtovné záznamy týkajúce sa spôsobu vedenia účtovníctva 5 rokov nasledujúcich po 
roku, ktorého sa týkajú
· ostatné účtovné záznamy počas doby určenej v registratúrnom pláne účt. jednotky 
· účtovné záznamy týkajúce sa daňového, správneho, trestného, občianskeho, súdneho konania alebo iného konania, ktoré ešte neskončilo 
- do konca účtovného obdobia nasledujúceho po účtovnom období, v ktorom sa skončila lehota na ich preskúmanie
· účtovné doklady a iné účtovné záznamy týkajúce sa záručných lehôt a reklamačných konaní
- po dobu, po ktorú lehoty alebo konania trvajú 
· účtovné doklady a iné účtovné záznamy týkajúce sa nezaplatených pohľadávok alebo nesplnených záväzkov
- do konca účtovného obdobia nasledujúceho  po účtovnom období, v ktorom sa zaplatili alebo splnili


































































Rámcová účtová osnova a účtový rozvrh

1. Účtová osnova
2. Účtový rozvrh
3. Jednookruhové a dvojokruhové účtovníctvo

1. Účtová osnova
Požiadavky:
· jednotné označenie účtov
· jednotný obsah účtovných prípadov, ktoré sa na účtoch účtujú
nástroj jednotnosti – ÚČTOVÁ  OSNOVA
zoznam syntetických účtov so záväzným číselným a slovným označením, usporiadaných podľa ich ekonomického obsahu, ktoré môže organizácia v rámci svojho účtovníctva používať

Otvorený zoznam s možnosťou dopĺňania RÁMCOVÁ  účtovná osnova
1. pre podnikateľov
2. pre rozpočtové organizácie, štátne fondy, obce, vyššie územné celky, príspevkové organizácie a iné právnické osoby, ktorých predmetom hlavnej činnosti nie je podnikanie
3. pre účtovné jednotky, ktoré nie sú založené alebo zriadené za účelom podnikania
4. pre banky, pobočky zahraničných bánk, Národná banka Slovenska, Fond ochrany vkladov, obchodníci s cennými papiermi, garančný fond investícií, správcovské spoločnosti, pobočky zahraničných správcovských spoločností, podielové fondy
5. pre Exportno-importnú banka Slovenskej republiky
6. pre poisťovne, pobočky zahraničných poisťovní, zaisťovne, pobočky zahraničných zaisťovní a Slovenskú kanceláriu poisťovateľov
7. pre zdravotné poisťovne a Sociálnu poisťovňu
8. pre Fond národného majetku Slovenskej republiky

Ministerstvo financií SR vydáva
· rámcové účtové osnovy
· podrobnosti o postupoch účtovania ku každej rámcovej účtovej osnove

Rámcová účtovná osnova pre PODNIKATEĽOV – základná
· účtové triedy
· učtové skupiny
· jednotlivé účty

usporiadanie účtov – DEKADICKÝ PRINCÍP (desiatkový princíp)
· 10 účtových tried (0-9)
· 10 účtových skupín (01-11)
· 10 syntetických účtov





   3.  Jednookruhové a dvojokruhové účtovníctvo
Je určené 
· spôsobom zobrazovania kolobehu majetku 
· používaním jednotlivých druhov účtov (súvahové, výsledkové) 
· spôsobom zabezpečovania informácií o nákladoch 
· princípom, na akom je založené zisťovanie výsledku hospodárenia 


JEDNOOKRUHOVÉ  ÚČTOVNÍCTVO 
· plynule a komplexne eviduje kolobeh majetku
· poskytuje informácie o skutočných vlastných nákladoch vyrábaných výkonov
· zabezpečuje podklady na zostavenie výslednej kalkulácie výkonov 
· používa spôsoby oceňovania založené na historických cenách a ich modifikáciách
· zvyčajne používa len jeden rad účtov – súvahové účty, na ktorých sa sleduje aj vznik nákladov, aj proces vzniku výnosov (tržby) a výsledok hospodárenia
· výsledok hospodárenia – na operačno-výsledkovom účte
-  porovnanie vlastných nákladov výrobkov, vrátane nákladov na predaj s tržbami za výrobky - NETTO  spôsob zisťovania výsledku hospodárenia
· zistený výsledok hospodárenia sa viaže len na predané výkony
- koncepcia  REALIZOVANÉHO  výsledku hospodárenia
· všetky informácie majú externý charakter 



DVOJOKRUHOVÉ  ÚČTOVNÍCTVO 

 I. okruh – FINANČNÉ účtovníctvo
· informácie vyjadrujúce externé vzťahy podniku k okoliu, ktoré sa musia finančne usporiadať
· využíva dva rady účtov – súvahové a výsledkové účty
- analytický pohľad na tvorbu výsledku hospodárenia
· zisťovanie výsledku hospodárenia porovnaním celkových nákladov s celkovými výnosmi účtovného obdobia
- BRUTTO  spôsob zisťovania výsledku hospodárenia 
· obsah výsledku hospodárenia založený na koncepcii  VYPRODUKOVANÉHO  výsledku hospodárenia 
















II. okruh – VNÚTROORGANIZAČNÉ účtovníctvo
· informácie o štruktúrach a vzťahoch vnútri podniku - INTERNÉ  vzťahy
· rozumieme ním 
1. NÁKLADOVÉ (prevádzkové)  účtovníctvo 
· informácie pre operatívne riadenie
· organizované formou analytických účtov
· bez podvojného zápisu
· väzba s predbežnou a výslednou kalkuláciou a s rozpočtami vnútropodnikových útvarov
2. MANAŽÉRSKE  účtovníctvo
· podklady pre dlhod. a krátk. rozhodovanie, pre taktické a strategické riadenie
· využíva informácie z nákladového a finančného účtovníctva, aj z iných zdrojov
· spracúvanie informácií – analýzy a výsledky analýz pre prognózovanie

· možno ho organizovať
a) formou analytických účtov k finančnému účtovníctvu
b)   v samostatnom účtovnom okruhu - syntetické účty v účtovej triede 8 a 9
	c)   kombináciou možností
· môže sa uplatniť kratšie obdobie účtovania a vykazovania, ako je účtovné obdobie vo finančnom účtovníctvu
· finančné účtovníctvo pre vnútroorganizačné účtovníctvo
· informácie o stave dlhodobého nehmotného a dlhodobého hmotného majetku
· informácie o stave nakupovaných zásob 
· informácie o druhoch nákladov a výnosov 
· vnútroorganizačné účtovníctvo pre finančné účtovníctvo
· údaje o stave a zmenách stavu nedokončených výkonov, polotovarov vlastnej výroby, výrobkov
· údaje o vlastných nákladoch (cene) nedokončených výkonov, polotovarov vlastnej výroby a výrobkov
· ďalšie údaje potrebné pre rozhodovanie 
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A. | Neobezny majetok 50 000,-
B. | Obezny majetok 20 000,-
C. | Kratkodobé zavizky 15 000,-
D. | Cisty obezny majetok (aktiva) = pracovny kapital (B - C)
E. | Dlhodobé zavazky 10 000,-
F. | Cisty majetok (isté aktiva) (A+D- E)
G. | Vlastné imanie (= Cisty majetok) (A+B- C-E)
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