A
1. Inventarizácia HM okrem zásob a peňažných prostriedkov v hotovosti môže účtovná jednotka (ÚJ) vykonať inventarizáciu v inej lehote, ako ku dňu, ku ktorému sa zostavuje riadna a mimoriadna účtovná závierka. Nesme však prekročiť 2 roky. Peňažné prostriedky v hotovosti musí ÚJ inventarizovať najmenej 4- krát za účtovné obdobie.

2. Cena obstarania (OC) – cena, za ktorú sa majetok obstaral a náklady súvisiace s jeho obstaraním
3. Účtovná závierka a výročná správa sa uchováva počas 10tich rokov nasledujúcich po roku, ktorého sa týkajú. Účtovná závierka je štruktúrovaná prezentácia skutočností, ktoré sú predmetom účtovníctva, poskytovaná osobám, ktoré tieto informácie využívajú.
4. Účtovné obdobie – ide o obdobie, v ktorom účtovná jednotka účtuje a vykazuje účtovné prípady, ktoré s ním časovo a vecne súvisia. Môže byť:

- klendárny rok, ak zákon neustanovuje inak (obdobie od 1.1. do 31.12.)
- hospodársky rok je obdobie nepretržite po sebe idúcich 12 kalendárnych mesiacov, ktoré     

  nie je zhodné s kalendárnym rokom

5. Účtovná závierka v sústave jednoduchého účtovníctva okrem všeobecných náležitostí obsahuje tieto časti:

- výkaz o príjmoch a výdavkoch

- výkaz o majetku a záväzkoch

1. Súvzťažné súvahové účty – sú také účty, na ktorých účtujeme ten istý účtovný prípad (každý účtovný prípad účtujeme minimálne na 2 účtoch, ale na ich opačnej strane. Ak na jednom účte účtujeme na MD, na druhom účtujeme na D a opačne. Vyplýva to z bilančného princípu vyjadrenia majetku a zdrojov jeho krytia v účtovníctve.)
2.Funkcie účtovníctva
A, Dokumentačnú funkciu plní účtovníctvo tým, že údaje účtovníctva ukazujú, čo sa v podniku deje a v budúcnosti sa bude diať, a to tak vo vzťahu k jeho okoliu, ako aj vo vnútri podniku

-plnenie
B, informačnej funkcie predpokladá určiť, kto sú hlavní používatelia účtovných informácií a aké sú ich informačné potreby.
C, Kontrolnú funkciu, 
D, Rozhodovacie procesy: zisťuje, meria a hodnotí mieru zhodnotenia prostriedkov vkladaných do hospodárskej činnosti

B

1. Úplnosť účtovníctva – ak ÚJ zaúčtovala v účtovnom období zúčtovala v účtovných knihách všetky účtovné prípady a za toto účtovné obdobie zostavila individuálnu účtovnú závierku, prípadne konsolidovanú účtovnú závierku, vyhotovila výročnú správu, prípadne konsolidovanú výročnú správu, zverejnila údaje a má o týchto skutočnostiach všetky účtovné záznamy.

2. Dokladovosť účtovníctva – ÚJ je povinná doložiť účtovné prípady účtovnými dokladmi. Účtovanie účtovných prípadov v účtovných knihách vykoná ÚJ účtovným zápisom iba na základe účtovných dokladov.
3. Účtovnú závierku v podvojnom účtovníctve okrem všeobecných náležitostí tvorí:

· súvaha

· výkaz ziskov a strát

· poznámky

4. Inventúru zásob môže účtovná jednotka vykonávať kedykoľvek v priebehu účtovného obdobia. Pritom sa musí preukázať stav hmotného majetku ku dňu, ku ktorému sa zostavuje účtovná závierka, údajmi fyzickej inventúry upravenými o prírastky a úbytky uvedeného majetku za dobu od skončenia fyzickej inventúry do konca účtovného obdobia, príp. za dobu od začiatku nasledujúceho účtovného obdobia do dňa skončenia fyzickej inventúry v prvom mesiaci tohto účtovného obdobia. 
5. Ceny považované za reálnu hodnotu pri oceňovaní majetku a záväzkov účtovnej závierke:
· trhová cena

· ocenenie kvalifikovaným odhadom aleo posudkom znalca v prípade, že trhová cena nie je k dispozícii alebo nevyjadruje správne reálnu hodnotu
1. Náležitosti účtovného dokladu
· označenie účtovného dokladu

· obsah účtovného prípadu a označenie jeho účastníkov

· peňažnú sumu alebo údaj o cene za mernú jednotku a vyjadrenie množstva

· dátum vyhotovenia účtovného dokladu
· dátum uskutočnenia účtovného prípadu, ak nie je zhodný s dátumom vyhotovenia

· podpisový záznam osoby zodpovednej za účtovný prípad v účtovnej jednotke a podpisový záznam osoby zodpovednej za jej zaúčtovanie

· označenie účtov, na ktorých sa účtovný prípad zaúčtuje v účtovných jednotkách účtujúcich s sústave podvojného účtovníctva, ak to nevyplýva z programového vybavenia

2. Členenie kapitálového majetku

1. vlastné zdroje – základné imanie
· kapitálové fondy

· fondy zo zisku

· nerozdelený zisk minulých rokov

· zisk bežného obdobia

2. cudzie zdroje – dlhodobé záväzky – rezervy

                                                                  - bankové úvery

                                                                 - ostatné dlhodobé záväzky 

                          - krátkodobé záväzky- bežné bankové úvery a iné finančné výpomoci

                                                           - záväzky voči dodávateľom

                                                          - záväzky voči zamestnancom a spoločníkom

                                                          - záväzky voči finančným orgánom

                                                          - záväzky zo sociálneho zabezpečenia a zdravotného 

                                                           poistenia
C

1. Preukázateľnosť účtovníctva – ak všetky účtovné záznamy sú preukázateľné a účtovná jednotka vykonala inventarizáciu
2. Inventúra – zisťuje skutočný stav majetku, záväzkov a rozdielu majetku a záväzkov

3. Inventúru pokladničnej hotovosti musí ÚJ vykonať minimálne
4. Reprodukčná obstarávacia cena (ROC) – cena, za ktorú by sa majetok obstaral v čase keď sa o ňom účtovalo. 
      Reprodukčnou obstarávacou cenou:
1. majetok v prípade bezodplatného nadobudnutia s výnimkou peňažných prostriedkov a cenín a pohľadávok ocenených menovitými hodnotami, 

2. nehmotný majetok vytvorený vlastnou činnosťou, ak sú vlastné náklady vyššie ako reprodukčná obstarávacia cena tohto majetku, 

3. príchovky a prírastky zvierat, ak nie je možné zistiť vlastné náklady, 

4. majetok preradený z osobného vlastníctva do podnikania s výnimkou peňažných prostriedkov a cenín a pohľadávok ocenených menovitými hodnotami, 

5. nehmotný a hmotný majetok novozistený pri inventarizácii a v účtovníctve doteraz nezachytený, 
5. Účtovné doklady sa uchovávajú na čas piatich rokov nasledujúcich po roku, ktorého sa týkajú

1. Členenie majetkov podľa druhov a formy

Majetok= obežný+ neobežný majetok

Obežný= dlhodobý hmotný, dlhodobý nehmotný, dlhodobý finančný

Neobežný= zásoby, dlhodobé pohľadávky, krátkodobé pohľadávky, krátkodobý finančný majetok

2. Zmeny súvahových stavov v prípade nepôsobivých
Nepôsobiace neovplyvňujú výšku vlastného imania

Zmeny:  +A +P

               -A -P
               +P –P
               +A –A

D
1. Správnosť účtovníctva – ak ÚJ vedie účtovníctvo podľa zákona a ostatných osobitných predpisov

2. Účtovný rozvrh ÚJ – zostavuje v súlade s rámcovou účtovnou osnovou, v ktorom uvedie syntetické účty, analytické účty potrebné na zaúčtovanie všetkých účtovných prípadov účtovného obdobia a na zostavenie účtovnej závierky a podsúvahové účty. V priebehu účtovného obdobia možno ÚR dopĺňať podľa potrieb ÚJ.
3. Inventarizácia – ÚJ overuje či stav majetku, záväzkov a rozdielu majetku a záväzkov v Ú zodpovedá skutočnosti.

4. Ak nemožno vykonať fyzickú inventúru majetku k 31.12. možno ju vykonať v priebehu posledných troch mesiacov čtovného obdobia, prípadne v prvom mesiaci nasledujúceho ÚO
5. Cenu vytvorenú na báze vlastných nákladov tvorí:
· pri zásobách vytvorených vlastnou činnosťou priame náklady vynaložené na výrobu alebo inú činnosť, prípadne časť nepriamých nákladov, ktorá sa vzťahuje na výrobu alebo na inú činnosť

· pri hmotnom majetku okrem zásob a nehmotnom majetku okrem pohľadávok vytvorenom vlastnou činnosťou priame náklady vynaložené na výrobu alebo inú činnosť a nepriame náklady, ktoré sa vzťahujú na výrobu alebo inú činnosť
1. Účtovné knihy vedené v jednoduchom Ú:

· peňažný denník

· kniha pohľadávok

· kniha záväzkov

· pomocné knihy- kniha o zložkách majetku; o záväzkoch z pracovno-právnych vzťahov, napr. mzdové listy

2. Druhy súvah
a. Externá – individuálna

                          - konsolidovaná

· riadna

· mimoriadna

· priebežná


b. interná- polročná

· štvrťročná 

· mesačná
E

1. Zrozumiteľnosť účtovníctva – ak umožňuje jednotlivo aj v súvislostiach spoľahlivo a jednoznačne určiť obsah účtovných prípadov v nadväznosti na použité účtovné zásady a účtovné metódy a obsah účtovných záznamov v nadväznosti na použité formy účtovných záznamov

2. Účtovné knihy vedené v jednoduchom Ú:

· peňažný denník

· kniha pohľadávok

· kniha záväzkov

· pomocné knihy, ak je ich vedenie potrebné na preukázanie a vykazovanie pedmetu účtovníctva v účtovnej závierke.

3. Majetok, ktorý sa v Ú odpisuje: 
- 

-

4. ÚJ zostavuje tieto účtovné závierky:

- riadna


- mimoriadna


- priebežná

- individuálna

- konsolidovaná

5. Menovitá hodnota – cena, ktorá je uvedená na peňažných prostriedkoch a ceninách, alebo suma, na ktorú pohľadávka alebo záväzok znie.

1. Druhy účtov v podvojnom účtovníctve
Účty: a. jednoduché: Súvahové: aktív: kalkulačné

                                                              Hlavné

                                                              Vedľajšie: doplnkové

                                                                                opravné

                                                    pasív

                                  Výsledkové


Závierkové


Podsúvahové

c. zmiešané

2. Požiadavky kladené na kvalitu účtovných informácií
· relevantnosť

· objektívnosť

· včasnosť

· zrozumiteľnosť

· porovnateľnosť
F

1. Majetky a záväzky vyjadrené v cudzej mene sa prepočítavajú na slovenskú menu

2. Účtovné knihy vedené v podvojnom účtovníctve:

· denník, v ktorom sú účtovné zápisy usporiadané chronologicky a krotým sa preukazuje zaúčtovanie všetkých účtovných prípadov v účtovnom období

· hlavná kniha, v ktorej sa účtovné zápisy usporadúvajú z vecného hľadiska systematicky a v ktorej sa preukazuje zaúčtovanie všetkých účtovných prípadov na účty majetku, záväzkov, rozdielu majetku a záväzkov, nákladov a výnosov v účtovnom období

3. Druhy inventúry:


- fyzická inventúra – pri majetku hmotnej povahy a nehmotnej povahy


- dokladová inventúra – pri záväzkoch, rozdiele majetku a záväzkov a pri tých druhoch     

        majetku, pri ktorých nemožno vykonať fyzickú inventúru

4. Konsolidovanú účtovnú závierku zostavujú :

- materská ÚJ


- dcérska ÚJ

5. Oprava účtovného záznamu musí obsahovať:


- osobu, ktorá vykonala príslušnú opravu


- deň jej vykonania


- obsah opravovaného účtovného záznamu pred opravou aj po oprave

1. súvaha 
 Formy súvahy:

a. horizontálna, účtovná T- forma

b. Vertikálna, finančná, odpočtová

2. pôsobivé obchodné prípady

Výšku vlastného imania ovplyvňujú: 

· ďalšie vklady vlastníkov

· výbery vlastníkov

· účtovné prípady, ktoré spôsobujú vznik nákladov a výnosov
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