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Prepojenie
V bežnom kancelárskom dokumente používame množstvo prepojení a rôznych aktívnych odkazov. Za najčastejšie môžeme označiť prepojenia na hypertextové odkazy, či emailové správy. Microsoft Office však dokáže oveľa viac a umožňuje vytvárať prepojenia na súbory alebo vlastný obsah. Na karte Vložiť v časti Prepojenia je tlačidlo Prepojenie. Po jeho stlačení sa zobrazí okno, kde sa dajú vytvoriť odkazy na rôzny obsah.
Hypertextové prepojenie v programe Microsoft Office PowerPoint 2007 znamená pripojenie z jednej snímky na inú snímku v rovnakej prezentácii (napríklad hypertextové prepojenie na vlastnú prezentáciu ) alebo na snímku v inej prezentácii, na e-mailovú adresu, webovú stránku alebo súbor. Hypertextové prepojenie je možné vytvoriť z textu alebo z objektu, napríklad obrázka, grafu, tvaru alebo objektu WordArt. Ak je hypertextový odkaz funkčný, vidíme kurzor v podobe ručičky
Máme niekoľko možností vytvorenia hypertextového prepojenia a to:
1. na snímku v rovnakej prezentácii,
2. na snímku v inej prezentácii,
3. na e-mailovú adresu,
4. na stránku alebo súbor na webe,
5. na nový súbor.
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Túto možnosť môžeme využiť napríklad aj vtedy, ak na začiatku prezentácie vytvoríme obsah našej prezentácie a z neho potom urobíme prepojenia na príslušné snímky v prezentácii 
Označime si text, ktorý chceme prepojiť a na karte Vložiť v skupine Prepojenia klikneme na položku Prepojenie. V časti Prepojiť na klikneme na tlačidlo Miesto v tomto dokumente. Potom vyberieme jednu z nasledovných možností: Prepojenie na vlastnú prezentáciu v aktuálnej prezentácii: V časti Vyberte miesto v tomto dokumente klikneme na vlastnú prezentáciu, ktorú chceme použiť ako cieľ hypertextového prepojenia. Začiarkneme políčko Zobraziť a vrátiť sa. Prepojenie na snímku v aktuálnej prezentácii:V časti Vyberte miesto v tomto dokumente klikneme na snímku, ktorú chceme použiť ako cieľ hypertextového prepojenia. 
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V prípade, že chceme vytvoriť odkaz na inú prezentáciu, stačí zadať jeho cestu v počítači a program automaticky pripraví „internetový odkaz“ na dokument. 
V normálnom zobrazení vyberieme text alebo objekt, ktorý chceme použiť ako hypertextové prepojenie. Na karte Vložiť v skupine Prepojenia klikneme na položku Prepojenie. V zozname Prepojiť na klikneme na položku Existujúci súbor alebo webová stránka. Vyhľadáme prezentáciu obsahujúcu snímku, na ktorú chcete vytvoriť prepojenie, klikneme na položku Záložka a potom klikneme na názov snímky, na ktorú chceme vytvoriť prepojenie. 
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V normálnom zobrazení vyberieme text alebo objekt, ktorý chceme použiť ako hypertextové prepojenie. Na karte Vložiť v skupine Prepojenia klikneme na položku Prepojenie, v časti Prepojiť na kliknema na tlačidlo E-mailová adresa. Do poľa E-mailová adresa zadáme e-mailovú adresu, na ktorú chceme vytvoriť prepojenie, alebo klikneme na e-mailovú adresu uvedenú v poli Naposledy použité e-mailové adresy. Do poľa Predmet zadame predmet e-mailovej správy. 
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V normálnom zobrazení vyberieme text alebo objekt, ktorý chceme použiť ako hypertextové prepojenie. Na karte Vložiť v skupine Prepojenia klikneme na položku Prepojenie, v časti Prepojiť na klikneme na položku Existujúci súbor alebo webová stránka a potom klikneme na tlačidlo Prehľadávať web. Vyhľadáme a vyberieme stránku alebo súbor, na ktorý chceme vytvoriť prepojenie, a potom klikneme na tlačidlo OK. 
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V normálnom zobrazení vyberieme text alebo objekt, ktorý chceme použiť ako hypertextové prepojenie. Na karte Vložiť v skupine Prepojenia klikneme na položku Prepojenie, v časti Prepojiť na klikneme na ikonu Vytvoriť nový dokument. Do poľa Názov nového dokumentu zadajte názov súboru, ktorý chcema vytvoriť a prepojiť.
Ak chceme vytvoriť dokument v inom umiestnení, v časti Úplná cesta klikneme na tlačidlo Zmeniť, prejdeme na umiestnenie, kde chceme vytvoriť súbor, a potom klikneme na tlačidlo OK. V časti Kedy upravovať kliknutím vyberieme, či súbor chcema upraviť teraz alebo neskôr.
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